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QOO O @ ) scitihrer Griindung im Jahre 1987 ist die Peptido
GmbH ist ein wachstumsorientiertes
° mittelstandisches Unternehmen spezialisiert auf die
P e Pt I O Herstellung hochwertiger pharmazeutischer
1 2 3 405 6 7 Wirkstoffe unter cGMP-Bedingungen fur die
weltweite Pharmaindustrie.
Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

active substances

Mitarbeiter Buchhaltung / kaufmannischen Mitarbeiter

(m/w/d)

Wir suchen zur Verstarkung fiir unser kaufmannisches Team - insbesondere fiir die Buchhaltung -
einen zuverlassigen und verantwortungsbewussten Mitarbeiter (m/w/d), welcher Lust hat, gemeinsam
mit uns an spannenden Aufgaben zu arbeiten und das Unternehmen weiter voranzubringen.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere
. Durchflhrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung in Zusammenarbeit mit unserer
externen Steuerberatung

° Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

. Durchfiihrung und Buchung des Zahlungsverkehrs

J Klarung buchhalterischer Sachverhalte und Kontenabstimmung

o Mitwirkung bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschliissen

o Ubernahme von anderen anfallenden kaufménnischen Aufgaben im Team wie:
— Telefonische und schriftliche Kundenanfragen entgegennehmen und bearbeiten
— Auftrags- und Versandabwicklung
— Reklamations- und Beschwerdemanagement in Zusammenarbeit mit der Qualitatsabteilung
— Enge Zusammenarbeit mit anderen Fachabteilungen (Produktion, QA, QC, Lager)

lhr Profil

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

° mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung

° sichere Kenntnisse im Umgang mit dem MS Office-Paket, insbesondere mit Excel

. Kenntnisse in ,Datev” von Vortell

. Kenntnisse in der Bearbeitung von Kundenanfragen sowie der Auftrags- und Versandabwicklung
o Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe und sind diskret, zuverlassig und gewissenhaft

o Sie sind zudem belastbar, professionell, [6sungsorientiert und ein Teamplayer

Wir bieten

° Eine spannende, herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe in einem modernen Umfeld
. Flache Hierarchien und damit verbundene kurze Entscheidungswege

. ausgezeichnete, langfristige Zukunftsperspektiven durch Weiterbildungsmaoglichkeiten

o moderne Arbeitsmittel

o betriebliche Altersvorsorge

o Vermogenswirksame Leistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf |hre aussagekraftigen und vollstandigen
Bewerbungsunterlagen bitte unter Angabe lhrer Entgeltvorstellung und Ihres friihestmaoglichen
Eintrittstermins per E-Mail an: bewerbung@peptido.de
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